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Lublin, dn. 8 paidziernika 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

EGZAM 5.C. Hubert Cytawa, Anna Kotlowska,
Biuro projektu: Al. Ractawickie 8/18A, Il p.20-037 Lublin, tel.: 505 634 041, e-mail: pl@csi.info.pl

realizujac projekt partnerski pn. , Przedsiebiorcza Lubelszczyzna” nr RPLU.09.03.00-06-0109/16
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, Osi
Priorytetowej 9: ,Rynek pracy”, Dzialania 9.3: ,Rozwdi przedsiebiorczoscl”, wspétfinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego,

zaprasza do ziozenia oferty na realizacje szkolert umotliwiajacych uzyskanie wiedzy i umiejetnosci
niezbednych do podjecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

I. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie | przeprowadzenie szkoler umozliwiajgcych uzyskanie
wiedzy i umigjetnosci niezbgdnych do podjecia i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej dla maksymalnie
80 oséb i bedg obejmowad m.in. nastepujgca tematyke:

-prowadzenie ksiegowosci w przedsiebiorstwie

-podstawy marketingu

-prawo pracy

-prawo podatkowe,

-wiedze z zakresu ubezpieczen spot.

-BHP

-prawo handlowe

-zagadnienia z KC zwigzane z prowadzeniem dzialalnoéci gospodarczej

z zastrzezeniem, ze szkolenia beda organizowane w wyniku zdiagnozowania przez doradce z zakresu
pomocy, jakiej naleiy udzieli¢ Uczestnikom Projektu {poczgwszy od prostych dziatant informacyjnych
dotyczacych zarejestrowania i prowadzenia dziatalnodei gospodarczej, poprzez odpowiednio dobrane
bloki szkoleniowe umotliwiajace nabywanie umiejetnosci | wiedzy niezbednej do prowadzenia firmy, iak
ipodnoszenia  kwalifikacji zawodowych). Szkolenia zapewnia UP odpowiednie przygotowanie
merytoryczne do prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.

Wsparcie realizowane bedzie na trzech poziomach:

a. podstawowy — dla osodb, kiére nie posiadaja Zadnej wiedzy z zakresu prowadzenia firmy,

b. sredniozaawansowany — dla os6b, ktdre posiadaja wiedze ogding, teoretyczng w tym zakresie,

c. zaawansowany - dla oséb, ktére posiadajg praktyczne doswiadczenie w tym zakresie | wiedze
o przedsiebiorczodci: prowadzily wlasng dziatalno$c gospodarczg i/lub, byly wspdinikami/udziatowcami
w spolce i/lub, byly wspdtpracujacymi i posiadajg wiedze z zakresu prowadzenia firmy.

Poziom poszczegdinych szkolen zostanie okreslony przed rozpoczeciem zajec po zrekrutowaniu grupy na
dane szkolenie.

Zajgcia bedg realizowane na terenie miasta Lublin lub w innej lokalizacji na terenie wojewddztwa
lubelskiego wskazanej przez Zamawiajgcego.

Grupe docelowa w projekcie (facznie maksymalnie 80 os6b) stanowig osoby w wieku 30 lat | wiecej
zterenu woj. lubelskiego, pozostajgcych bez pracy {w tym zarejestrowane w urzedzie pracy jako
bezrobotne), zamierzajace rozpoczal prowadzenie dziatainodct gospodarcze], z wylaczeniem osdb
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zarejestrowanych w KRS, CEIDG lub prowadzacych dziafaino$é na podstawie odrebnych przepiséw (w tym
m.in. dziatalnodd adwokacky, komorniczg lub oswiatowg) w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien
przystapienia do projektu.

Ww. osoby nalezg co najmniej do jednej z nastepujgcych grup:

a) osoby w wieku powyZej 50 roku

b} kobiety

¢} osoby z niepetnosprawnosciami

d} osoby dhugotrwale bezrobotne

e) osoby o niskich kwalifikacjach

Grupe docelowg bedg stanowily osoby z obszaru wojewddziwa lubelskiego (osoby fizyczne, ktdre
zamieszkuja na obszarze wojewodztwa lubelskiego w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego).

1. Zatoienia do szkolen sa nastepujace:

Zajecia beda odbywaly sie od poniedziatke do niedzieli érednio 2 dni w tygodniu, w blokach
po maksymalnie 5godz. szkoleniowych/dzien, przy czym szczegblowy harmonogram zajed zostanie
przedstawiony przez Zamawiajgcego po zakoficzonym procesie rekrutacji na konkretne szkolenie -
Zamawiajgcy zastrzega, iz harmonogram i czestotliwosc zaje moie uiec zmianie.

Wymiar szkolenia obejmuje 50 godzin szkoteniowych {10 dni x $r. 5 godzin szkoleniowych, t]. 45 minut} dla
kazdej 10 osobowej grupy

Podczas szkoled prowadzgcy bedg podejmowad tematyke dotyczgca réwnouprawnienia, przetamywad
stereotypy dotyczace plct | niepetnosprawnodct, zerdwno w kontekécie rynku pracy, jak | Zycia
prywatnego. Prowadzacy beda uiywaé ,jezvka fatwego” i bedg uwzglednial niepelnosprawnosé
uczestnikow/czek podczas prowadzenia zajed.

Szkolenia zostang zrealizowane dla nie wiecej niz 80 os6h — fgcznie 8 grup szkoleniowych liczacych srednio
10 oséb na grupe.

2. Zorganizowanie i przeprowadzenie kazdego z ww. szkolen zawodowych bedzie obejmowato:

a. Zapewnienie kadry dydaktycenej legitymujacej sie odpowiednim przygotowaniem oraz
doswiadczeniem zgodnie z opisem w rozdz. I,

b. Przygotowanie szczegdtowego programu szkolen zgodnie z obowigzujacym zakresem szkolenia oraz
przedstawienie go Zamawiajgcemu celem akceptacii na 7 dni przed rozpoczeciem szkolenia.

¢. Przeprowadzenia zaje¢ w formie teoretyczno-praktycznej (miniwyklady, warsztaty praktyczne,
dyskusja, case study).

d. Prowadzenie zaje¢ zgodnie z harmonogramem oraz programem szkolenia,

e. Prowadzenie dokumentaci szkolef {m.in. listy obecnodci, dzienniki zajed, odpowiednie oznaczenie
sal szkoleniowych, ankiety, testy) zgodnie z wzorami | wytycznymi przekazanymi przez
Zamawiajgcego.

f. Monitorowanie wskainika obecnosci Uczestnikéw/czek na szkoleniach {(wymagane minimum 80%
obecnosci Uczestnika/czki na zajeciach) oraz informowania na biezgco Zamawiajgcego o wynikach
monitoringu.

g. Obstuge szkoled pod wzgledem organizacyjnym.

3. Warunki realizacji umowy:
Zamawiajgcy zastrzega sobie moiliwosé zmniejszenia ilosci osdb bicracych udzial w szkoleniu z danej
tematyki lub zmniejszenia Hosci grup szkeleniowych lub ich anulowania, pod warunkiem:
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a) braku mozliwosci zrekrutowania przez Zamawiajagcego wymaganej liczby potencialnych
Uczestnikow/czek projektu w stosunku do pierwotnych zaloiesd ujetych w przedmiotowym
postepowaniu
tub

b) braku porozumienia z Wykonawcg w zakresie przeprowadzenia szkolert w innej miejscowosci na
terenie woj. lubelskiego niz Lublin
lub

c) rezygnacji Uczestnika/czki projektu z udziatu w projekcie w trakcie trwania projektu
fub

d) wystapienia innych obiektywnych przyczyn / zdarzen losowych, sity wyiszej / niedajacych sie
przewidzied na dziedt podpisania umowy z Wykonawesg.

W przypadku wystapienia okolicznosci opisanych w p. 1 ppkt a)-d) odpowiedniemu zmniejszeniu
ulegnie wynagrodzenie Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie motiliwos¢ wydtuZenia okresu realizacji przedmiotu zamowienia,
w przypadku przediuzajacego sie procesu rekrutacji, spowodowanego brakiem zgloszen od potencialnych
Uczestnikow/czek projektu lub rezygnacji sktadanych przez potencjalnych Uczestnikéw/czek projektu.
Przedtuzenie okresu realizacji przedmictu zamdwienia bedzie obejmowatc okres nie diuiszy niz
wymagany do realizacji dziatan rekrutacyjnych.

4. Termin realizacji zamdwienia:
Od dnia podpisania umowy do V1 2019 r.

H. Do skladania ofert zapraszamy osoby lub instytucje, ktére speiniaja nastepujace wymagania
formaine:

1. Dysponujg potencjatem i doswiadczeniem gwarantujgcym wykonanie niniejszego zamdwienia, tj.
w okresie 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert {a jezeli okres prowadzone] dziatalnosci jest krétszy
to w tym okresie) wykonali lub wykonujg co najmniej jedno zaméwienie {zaméwienie rozumiane jako
umowa} na ustugi szkoleniowe, a fgczna ilos¢ godzin szkoleniowych z zakresu tematycznego bedacego
przedmiotem zamdéwienia wynosi nie mniej niz 400 godzin.

Wervyfikacia spefnienia warunku: podstawe do oceny ww. warunku bedzie stanowit Wykaz wykonanych
lub wykonywanych ustug szkoleniowych (Zatgczaik nr 1 do formularza ofertowego).

2. Dysponujg lub beda dysponowac na czas realizacji przedmiotu zamdwienia trenerami/wykiadowcami
zdolnymi do wykonania zamdwienia, ti.:
— posiadajg wyksztatcenie wyisze lub Srednie techniczne
fub
~ posiadajg doswiadczenie umotliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia, przy czym minimalne
doswiadczenie zawodowe w dziedzinie zbieinej z zakresem tematycznym szkolenia nie jest krotsze niz
2 lata
Weryfikacia speinienia warunku: podstawe do oceny ww. warunku bedzie stanowit , Wykaz osob/kadry
prowadzqgcef szkolenia” (Zatgcznik nr 2),

informujemy, ie Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw faczne zaangaiowanie
Wykonawcy w realizacje zadan zawodowych nie moze przekracza 276 godz. miesiecznie.

I, Kryteria oceny rloionych ofert:

Cena oferty ~ 100%.
1. Oferty beda ocenianie w systemie punktowym.

Biure projektu:

Aleje Roctawickie B/18A, Il p, 20-037 Lublin

tel: 81 534 60 98; 505 634 041, e-mail: pi@csiinfo.pl
www przedsiebiorczoiubelszezyzne.pl
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Sposdb oceny wg wzoru: Z=(C,: Cp) x W,
gdzie: C, - cenu najnizsza, Cy — cena badana, W, — woga kryterium ceny.

2. lezelt w niniejszym postepowaniu nie moina bedzie dokonaé wyboru oferty najkorzysinieiszej
ze wzgledu na to, Ze zostaly zloione oferty o takiej samej cenie lub cens oferty najkorzystniejszej
przekracza wartosé srodkdw przeznaczonych na realizacje zamowienia, Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwost negocjacji cen.

3. Cene oferty naleiy skalkulowaé w taki sposob, ieby obejmowala wszystkie koszty niezbedne do
prawidtowego i pelnego wykonania przedmiotu zamdwienia oraz wszelkie opfaty i podatki wynikajace
z obowigzujacych przepiséw (np. podatek VAT, itp.). Zamawiajgcy nie bedzie ponosit dodatkowych
kosztéw a podana przez Wykonawce cena za osobe jest stala | bedzie obowigzywal przez caty okres
realizacji przedmiotu zamdwienia. Do wyliczenia ceny oferty naleiy przyiaé maksymalne wartosc
uczestnikdw/czek w danej tematyce szkolenia, okreslone w Rozdziale 1.

4. Cena oferty musi by¢ wyraiona w ztotych poiskich (PLN} z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

V. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. oferta powinna by¢ zioiona zgodnie ze wzorem zalgczonym do zaproszenia {zofgeenik nr 1
do ninfejszego zaproszenia),

2. oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy,

3. kazdy Wykonawca moze ztozye tylko jedng oferte,

4. oferty skfadane sg w jednym egzemplarzu.

Bo oferty naleiy dolaczyé nastepujace dokumenty

1. Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug szkoleniowych — zgodnie z zatgcznikiemn nr 1 do oferty,

2. Wykaz osob/kadry wskazanej do prowadzenia poszczegdinych szkoled zawodowych — zgodnie
z zatgeznikiem nr 2 do oferty.

V. Forma, miejsce i termin skladania ofert:

Oferty mozna sktadad:

1. Osobiscie lub drogg pocztowag w zamknietej kopercie i opisaé jg podajac dane skiadajacego oferte
{nazwa i adres) oraz nazwe postepowania:

LOferta na przeprowadzenie szkoleri umozliwigigcych uzyskanie wiedzy | umiefetnosci niezbednych do
podjecia i prowadzenia dziafainosci gospodarczej w ramach projektu Przedsiebiorcza Lubelszczyzna”.,

na adres biura projektu:

Al Raclawickie 8, 1t p., lok. 18 A

20-037 Lublin

lub

2. Droga elektroniczng (skan podpisanej dokumentacji w formacie PDF) na adres e-mail: pl@csi.info.pl
W temacie wiadomosci e-mail nalezy wpisac: ,Oferta no przeprowadzenie szkoleri umoZliwigjgcych
uzyskanie wiedzy | umigfetnosci njezbednych do podjecia | prowadzenic dziatalnosci gospodarczej
w romach projektu Przedsiebiorcza Lubelszczyzna”,

Oferty naleiy skfadac: do dnia 12.10.2018 r. do godz. 16.00

Oferty ztoione po terminie nie bedg rozpatrywane.

Ogtoszenie o wynikach zostanie wysfane e-mailem do wszystkich Wykonawcdw, kiérzy ubiegali sie o
udzielenie zamdwienia.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedtozy Zamawiajacemu dokumenty potwierdzajace, ie osoby
podpisujgce umowe majg prawo reprezentowania Wykonawcy.

Strona 4

VI. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO - rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady {UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
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danych oscbowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2018, str. 1).
Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 ww. rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE), dalej ,RODG”,
informuje, ze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest EGZAM S.C. Hubert Cytawa, Anna Kotfowska,
Al Raclawickie 8/18A, #l p.20-037 Lublin,
2) PanifPana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust, 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamowienia na przeprowadzenie szkolert umoiliwigjgcych uzyskonie wiedzy i
umiejetnosci niezbednych do podjecia | prowadzenio dziofolnosci gospodarczej w ramach projektu
Przedsiebiorcza Lubelszczyzna”,
3) adbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania,
4} w zwigzku z tym, iz postepowanie prowadzone jest w ramach projektu, ktdry zakliada udzielenie
pomocy publicznej/de minimis, Pani/Pana dane oschowe bedg przechowywane przez okres 10 lat od dnia
zakoriczenia projektu tj. 30.11.2020 r. (planowana data zakoriczenia projektu)
5) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODQ,
6} posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgeych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych “;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ie przetwarzanie danych osobowych PanifPana datyczacych narusza prrepisy RODO;
7} nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust, 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
~ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODC.

Wykonawca begdzie musial podczas pozyskiwania danych osobowych na potrzeby konkretnego
postepowania o udzielenie zamdwienia wypeini¢ obowigzek informacyjny wynikajgcy 2 art. 13 RODO
wegledem oséb fizycznych, ktorych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te bezpoérednio pozyskat.
Dotyczy to w szczegdlnosci:

e osoby fizyczne| skierowanej do realizacji zamowienia,

* osoby fizycznej prowadzacej jednoosobowg dzigtainos¢ gospodarczy skierowanej do realizacii

zamdwienia ,
s petnomocnika bedacego osoba fizyczna {np. dane osobowe zamieszczone w petnomochictwie).

Zalaczniki,
1. Formularz ofertowy

2. Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug szkoleniowych
3. Whvykaz oséb/kadry skierowanej do prowadzenia szkolenia

Biuro projektu:

Aleje Roctawickie B/1BA, §l p., 26-037 Lublin

tel: B1 534 60 98; 505 634 041, e-mail: pl@csiinfo.p!
www.przedsiebiorczofubelszezyzno.pt
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Zatgcznil nr 1 do zaproszenia na przeprowadzenie szkoler umoiliwiajgeych uzyskanie wiedzy i umiejetnosci niezbednych
do podjecia | prowadzenia driatalnodci gospodarczej w romach projektu Przedsiebiorcza Lubelszezyzna

FORMULARZ OFERTY
EGZAM 5.C. Hubert Cytawa, Anna Kotlowska
Al Ractawickie 8/18A
20-037 Lublin

NEZWE WYKONBWEY. oottt va ettt s b s ca b s e st b te e e et s emeeessre s s ereenerasessenesseasansan
SIedziNg WYKORBWEYT Lo e et rava s sae b a8 bt 1o s A a et s b s e s2 bt se et eaeseeeet s s e nresaesarsies
Adres do KOFESDONBRNCTIE ..ottt ittt et eees et et as s var e s e et s retesese e tere et eseeeeerereerons
NP LRIBTONUL 1ottt ee s ea etttk s e em et om st ettt ot e s e et e s

T BBl it ettt e ey e e s arar et rerh et e st ern e e Rt n st e nntte s ee et ee 1A rer e eeer s e et s eat anresvere s

Nawigzujgc do zaproszenia do zlozenia oferty na przeprowadzenie szkoleri umoiliwiajgcych uzyskanie
wiedzy i umiejgtnosci niezbednych do podjecia | prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w ramach
projektu Przedsigbiorcza lubelszczyzna oferujemy wykonanie przedmiotowego zadania w zakresie
zgodnym 2z jego opisem i warunkami realizacji zamowienia zamieszczonymi w zaproszeniu do zfozenia
oferty:

2. oswiadczamy, e zapoznalismy sie z zaproszeniem do zlozenia oferty i uznajemy sie za zwigzanych
okreslonymi w nim zasadami postepowania,
3. odwiadczamy, ze wypelnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec
0s0b fizyeznych, od ktérych dane osobowe bezposdrednio lub posrednio pozyskalismy w celu ubiegania sie
o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu®.
5. Zatgeznikami do niniejszej oferty sa:

1) wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug szkoleniowych,

2) wykaz os6b/kadry wskazanej do prowadzenia poszczeg6inych szkolen zawodowych.

{data, podpis osoby upowainionej do
wystepowania w imieniu Wykonawcy)
* rozporzgdzenie Porlamentu Europejskiego T Rody (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnio 2016 1. w sprawie ochrony osob fizycrnych wiwigzku 2 przetwarzaniem
dariych escbowych | w sprawie swobadnego preeplywu takich danych oroz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (0gbine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz, Urz.
UE L 118 7 04.05.2016, str. 1). W przypadku gdy wykonawco nie przekazuje danych osobowych innych nii bezposrednio jego dotyczqoych lub zochodzi

wylyczenie stosowania obowigzku informacyfnego, stosownie do ort, 13 ust. 4 Jub art. 14 ust. 5 RGDO tredei ofwindezenio wykonawea nie skiodo {usunigcie
tresci oswigdcrenia np. prrez jego wykresienie).
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Zatgcznik nr 2 do formularza oferty na przeprowadzenie szkolert umoiliwiajgcych uzyskanie wiedzy
i umiejetnosci niezbednych do podjecia | prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w ramach projektu

Przedsigbiorcza Lubelszezyzna

Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug szkoleniowych

Zleceniodawca
{nazwa, adres} na . , liodé godzin
| ) , Termin wykonania g
| rzecz, ktdrego zostato Nazwa szkolenia, c szkoleniowych
Lp. . ) {dzieA-miesigc- .
wykonane lub jest zakres szkolenia/tematyka rok) zrealizowanych
wykonywane w ramach zamowienia
zamowienie (umowa)
1.
2.
3.
Biuro projektus:

Algje Ractawickie 8/18A, It p., 20-037 Lublin
tel.; 81 534 60 98; 505 634 041, e-mail: pl@csiinfo.pl
www.przedsiebiorczaiubelszczyzna.pl
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Zatgeznik nr 3 do formularza oferty na przeprowadzenie szkoleri umoiliwiajqeych uzyskanie wiedzy i

umiejetnosci niezbednych do podjecia i prowadzenie drziafalnosci gospodarczej w ramach projektu
Przedsiebiorcza Lubelszczyzna

Wykaz oséb/kadry skierowanej do prowadzenia szkolenia

. Wyksztatcenie wyisze lub Srednie techniczne lub
taczna liezba fat doswiadczenie umozliwiaj rzeprowadzeni
Imig i Nazwisko doswiadczenia ° EHWlajace przep owadgzenie
. danego szkolenia, przy czym minimaine
Lp. trenera/ zawodowego w dziedzinie .. , S
_ ce doswiadczenie zawodowe w dziedzinie zbieznej
wykladowcy zhieznej z zakresem o .
, z zakresem tematycznym szkolenia nie jest krétsze
tematycznym szkolenia s
niz 2 lata
1.
| 2.
3.
4,

Biuro projektu:
Aleje Raclawickie 8/18A, It p., 20-037 Lublin

tel: B1 534 60 98; 505 634 041, e-mail: pi@csiinfo.pl

www.przedsiebiorczolubelszczyzno.pl
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